
 بسمھ تعالي
  راھنماي استفاده از تسھیلات 

  متقاضي محترم، 
با ســـــلام و احترام، ضمن تبریك بھ خاطر عزم و مشاركت شما درساختن ایراني آباد، تلاش       

شود و كارآفریني  مقدس شما را جھت انجام طرحي كھ بھ موجب آن، از وابستگي كشور كاستھ مي
گردد، قدرداني  تحصیلكرده متعددي در كشور اسلامیمان ميآن سبب اشتغال افراد متخصص و 

نمائیم در  گذاري مناسب، درخواست مي لذا براي كمك ھرچھ بیشتر در جھت سرمایھ. نمائیم مي
نامھ بانك، بھ نكات اشاره شده در راھنما   اقتصادي، و تكمیل پرسش-آماده كردن طرح توجیھي فني

  .توجھ نمائید

 مطالعات انجام شده طرح  نظر كارشناسان بانك معرف میزان پختگيطرح توجیھي از       
باشد، ممكن است عدم دقت در ارائھ برخي از اطلاعات و ارقام، كارشناس بانك بھ این نتیجھ  مي

  .آمیز است گذاري در این طرح مخاطره برسد، كھ سرمایھ

نامھ بیانگر كمیت  ه در پرسشھر طرح داراي جسم و و روح است، كھ ارقام و اعداد ارائھ شد      
و جسم طرح و توجیھ اعداد و اثبات آنھا ھمراه با ارائھ مدارك مكفي بیانگر دقت ارائھ و روح آن 

شود تمامي آمار و ارقام بھ ھمراه مدارك و توضیحات كافي و مستند  لذا درخواست مي. باشد مي
  .، گامھاي سریعتري برداشتھ شودارائھ شود تا ھیچ شبھھ و سوالي پیش نیاید و در نیل بھ ھدف

است و در تكمیل آن از نظر كارشناسان خبره  راھنماي حاضر نیز بھ ھمین منظور تھیھ گردیده
امیدواریم راھنماي حاضر با نظرات اصلاحي شما عزیزان روز بھ روز . است بانكي استفاده شده

   .بھتر شود
   

   موفق باشـــــید               

  د آمار و اطلاع رسانيواح          
   
   
   
   
   

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ اول پرسش

خواھشمند است جدول مربوطھ را دقیقا تكمیل : اي متقاضي جدول مشخصات ثبتي و شناسنامھ
 ۵٠٠نموده، تا در بررسیھاي آتي دچار مشكل نشوید، چنانچھ متقاضي درخواست وامي بیش از 

درخواست خود را ) ثبت شركت(در قالب شخصیت حقوقي میلیون ریال ھستید، توصیھ میشود 
  .ارائھ دھید

 در این جدول اطلاعات بھ تفكیك اسامي  :جدول مشخصات سھامداران و اعضاي ھیئت مدیره
 در جدول مربوطھ وجود ندارد، جدول  درج شود و چنانچھ امكان درج تمامي اسامي و مشخصات

  . نمائید ا در آن درجمشابھي را طراحي نموده و مابقي اطلاعات ر



لازم است آخرین آگھي روزنامھ رسمي بھ پیوست ارائھ شود و ویژگیھاي شركت و اعضاي : تذكر
  .ھیئت مدیره با آن مطابقت داشتھ باشد

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ دوم پرسش

در این بخش جھت آگاھي دقیق كارشناس بانك باید مشخصات كلي طرح، مطابق موارد 
ھاي قانوني مورد نیازطرح بصورت  ھمچنین باید جنبھ. نامھ بیان شود در پرسششده  درخواست

شفاف ارائھ و در صورتي كھ نیاز بھ مداركي از جملھ پروانھ تاسیس، مجوز محیط زیست، مجوز 
باشد، اطلاعات آنھا در جدول مربوطھ ثبت شده و كپي مدارك نیز پیوست … برق، مجوز آب و 

  . موارد خواستھ شده بھ دقت نوشتھ شود. . . " تسھیلات و تعھدات"ول ھمچنین در مورد جد. شود

چنانچھ موضوع طرح، تولید مواد غذایي یا داروئي یا موارد خاص باشد مجوز وزارت : ١تذكر
  .باشد بھداشت یا دستگاه ذیربط نیز ضروري مي

  .نحوه تامین ارز مورد نیاز براي خریدھاي خارجي را مشخص كنید: ٢تذكر

  :نامھ بانك ماي صفحھ سوم پرسشراھن

ھا ممكن است با عدم ارائھ اطلاعات كافي محصولاتي كھ مشابھت  در بررسي: معرفي محصول
از اینرو جھت روشن شدن مطلب . ظاھري یا اسمي دارند بھ راحتي از یكدیگر قابل تفكیك نباشند

ت متمایز شود، اي كھ از دیگر محصولا و رفع ابھامات بھتر است مشخصات محصول بھ گونھ
توان بھ واكس محافظ لاستیك اشاره كرد كھ این واكس انواع مختلفي  براي مثال مي. معرفي گردد

دارد كھ نام تجاري مشتركي دارند، در حالي كھ كاربردھا و خواص متفاوتي دارند و بعضي از 
ضي نتواند نام چنانچھ متقا. باشند شود و برخي دیگر ھنوز وارداتي مي آنھا در كشور تولید مي

علمي و دیگر خصوصیات منحصر بھ فرد آن را تشریح نماید، ممكن است با كالاي مشابھ اشتباه 
  .در نظر گرفتھ شود

اي برخوردار است زیرا با مشخص شدن  كنندگان از اھمیت ویژه ھمچنین مشخص كردن مصرف
كنندگان  صرفآن، كاربرد محصول و ویژگیھاي انحصاري بودن و یا عدم انحصاري بودن م

) كننده مصرف(دانید در صورتي كھ بازار یك محصول  ھمانگونھ كھ مي. شود مشخص مي
باشد و براي آنكھ كارشناس بانك از  انحصاري باشد وارد شدن بھ آن بازار بھ سادگي میسر نمي

كننده و  مانند انعقاد قرارداد فروش با مصرف( فروش محصول شما مطمئن شود باید مدارك كافي 
  .ارائھ شود... ) 

وجود دارد كھ در ) تولید، توزیع و مصرف(در محصولات غیر متعارف نوعي از انحصار : تذكر
  .افتد گذاري بھ مخاطره مي صورت عدم توجھ بھ آن، سرمایھ

علاوه بر مطالب ذكر شده، اطلاع از قیمت جھاني محصول، محصولات رقیب و جایگزین براي 
در بررسي قیمتھا باید توجھ نمود، بخاطر . باشد  برخوردار ميموفقیت شما از اھمیت بسزائي

انحصار تولیدكنندگان و فروشندگان در برخي از كالاھا، بھ محض اینكھ تولیدكننده جدیدي پا بھ 
عرصھ رقابت میگذارد، جھت خارج نمودن او از بازار، رقبا قیمتھاي خود را تا حد قابل توجھي 

 ممكن است  از طرفي. باشد تولید كننده جدید، تولید اقتصادي نميبطوري كھ براي . كاھش میدھند
ھا بھ سراغ  كننده اند یا مصرف بعضي از رقبا كھ در حال حاضر بخاطر مسائلي وارد بازار نشده

مانند محصولات ساخت چین و (اند و قیمتي بھ مراتب كمتر از قیمتھاي موجود دارند  آنھا نرفتھ
در . (ابت با آنھا چھ از نظر قیمت و چھ از نظر كیفیت بھ سادگي نباشدوارد بازار شده و رق) ھند



واقع مبناي قیمتھا را در بازار، فقط قیمت كالاھاي غربي قرار ندھید و دیگر كشورھا را نیز در 
اي است كھ ممكن است بھ راحتي تولیدكننده  از طرفي ساختار كشور ما بگونھ). نظر بگیرید

  .د بازار رقابت این محصول شده و قیمتھا بشدت شكستھ شودجدیدي در داخل كشور وار

  :در مورد نوع كالاي تولیدي، لازم بھ ذكر است كھ

آلات یا تجھیزات طرحھاي تولیدي دیگري باشد، كالاي  چنانچھ محصول تولیدي جزء ماشین
  .شود اي محسوب مي سرمایھ

اي  ت شود، كالاي واسطھچنانچھ منجر بھ تولید مواد یا قطعات براي ساخت سایر محصولا
  .گردد محسوب مي

شود،  شود و بعداً فرآوري بر روي آن انجام نمي چنانچھ بطور مستقیم توسط خریدار استفاده مي
  .گردد كالاي مصرفي محسوب مي

گذاریھاي دیگر و یا كمك  این موضوع نشان میدھدكھ كالاي تولیدي تا چھ اندازه سبب ایجاد سرمایھ
  .نماید ھاي مي گذاري سرمایھبھ تولیدات دیگر 

جھت ورود بھ بازار، میزان عرضھ و تقاضا اھمیت زیادي دارد و بھتر است : عرضھ و تقاضا
  . بررسي شود قبل از ھرگونھ بررسي، میزان واردات، صادرات و عرضھ داخلي

بھتر است قبل از اقدام بھ تكمیل این صفحھ، از سوالات مطرح شده در پیوست دو : توجھ
استفاده نمائید و تمامي سوالات را بھ دقت پاسخ داده و پیوست نمائید و چكیده ) ول و بازارمحص(

  .نامھ بانك در جدول مربوطھ وارد نمائید آنھا را مطابق با پرسش

باشد باید تمامي مشخصات ذكر شده  در صورتي كھ محصول تولیدي بیش از یك مورد مي: ١تذكر
  .براي ھمھ آنھا بیان شود

رسد در پیوست آورده  ھر توضیح اضافي كھ در مورد محصول ضروري بھ نظر مي: ٢تذكر
  .شود

  . آمده است٣ در پیوست ٣گذاري بند ج تبصره  اولویتھاي سرمایھ: ٣تذكر

شود و جزء  چنانچھ عرضھ محصول در داخل كشور از طریق سایر بنگاھھا عرضھ مي:۴تذكر
گذاري از  باشد، بھتر است متقاضي سرمایھ یك كشور نميدار تكنولوژ كالاي استراتژیك و اولویت

گیرد   نشوید، چرا كھ چنین طرحي از نظر الویتھا در انتھاي صف قرار مي٣طریق بند ج تبصره 
  . برخوردار است و از احتمال موفقیت بسیار كمي جھت تخصیص وام

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ چھارم پرسش

این (لطفاً در تكمیل این صفحھ نھایت دقت را بعمل آورید :  طرحگذاري ھاي سرمایھ برآورد ھزینھ
باشد كھ جزئیات آنھا در  گذاري و نحوه تامین مالي طرح مي اي از كل سرمایھ اطلاعات خلاصھ

در این ).  آنھا، این صفحھ را تكمیل نمائید جداول بعدي خواستھ شده است و با استفاده از اطلاعات
شود و باید صورت تراز شركت نیز   انجام گرفتھ، مشخص مي  كھھا  بخشي از ھزینھ جدول

یا توسط خود متقاضي تامین ) تسھیلات قبلي(ھا ممكن است از محل بانك  این ھزینھ. ضمیمھ گردد
  .ذكر گردد) بانك(گذار  مانده نیز بھ تفكیك سھم متقاضي و سرمایھ ھاي باقي ھزینھ. شده باشد



گذاري بھ تفكیك ریالي و ارزي براي سرمایھ  سرمایھ:  منابع ماليگذاري و نحوه تامین كل سرمایھ
ثابت و سرمایھ درگردش را درج و بھ ھمین میزان سرمایھ سھامداران و تسھیلات اعتباري 

  .مشخص شود) میزان وام درخواستي(

 نشده بیني برداري، پیش  قبل از بھره ھاي خرید زمین، اثاثیھ و لوازم اداري و رفاھي، ھزینھ: توجھ
  .گردد نقل برون كارگاھي باید توسط خود متقاضي تامین و حمل

  :گذاري ثابت سرمایھ) الف

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ پنجم پرسش

محل استقرار و مقدار . باشد ھر واحد تولیدي یا خدماتي نیازمند مكاني براي استقرار خود مي    
( براي صنایع مبتني بر سخت افزار زمین و فضاي لازم براي صنایع مختلف متفاوت است و 

در صورتي كھ واحد مورد نظر، جدیدالاحداث باشد، محل . اي دارد اھمیت ویژه) آلات ماشین
 انرژي و آب، نزدیكي بھ بازار  نزدیكي بھ مواد اولیھ،(جغرافیاي واحد بر اساس سھ عامل مھم 

ھ قوانین مالیاتي و محیط  ھمچنین با توجھ ب و) محصول و دسترسي بھ بازار نیروي انساني
ھا دقیق  اگر بررسي. باشد ھزینھ زمین نیز از عوامل تعیین كننده مي. شود زیست، مشخص مي

  . شود ھا مي صورت گیرد باعث كاھش قابل توجھ ھزینھ

بعد از مشخص شدن موقعیت ساختمانھا نسبت بھ ھم و ھمچنین سیاستھاي توسعھ آینده، :  زمین-١
بعد از انتخاب محل انجام . شود  تخمین زده مي ن لازم براي اجراي طرحدر نھایت مقدار زمی

  . درج گردد١ھاي مربوطھ بھ شرح جدو ل طرح باید مساحت زمین و موقعیت آن و ابعاد و ھزینھ

از دیدگاه كارشناسي بانك، موقعیت و وضعیت مالكیت زمین اھمیت زیادي دارد و تا : ١تذكر
   طرح مشخص نباشد بھ لحاظ مسائل حقوقي و اقتصادي، طرحزمانیكھ وضعیت زمین محل اجرا

  .باشد فاقد شرایط بررسي بانكي مي

  . مشخصات زمین از نظر مساحت، ابعاد، قیمت، با یكدیگر مطابقت داشتھ باشد: ٢تذكر

شود  چنانچھ محل اجراي طرح استیجاري باشد، در این بخش فقط مشخصات زمین ذكر مي: ٣تذكر
  .شود ھاي سربار كارخانھ در بخش اجاره ذكر مي  ھزینھو اجاره مكان در

ھائي جھت  با توجھ بھ مشخصات و محل زمین، ھزینھ:  تسطیح و محوطھ سازي و دیواركشي-٢
بندي، خیابان كشي و  سازي، تسطیح، جدول ھاي مربوط بھ محوطھ مانند ھزینھ(آماده كردن زمین 

. لازم باشد) ركینگ، فضاي سبز و مانند آنخاكبرداري یا خاكریزي، دیواركشي، آبروھا، پا
  . درج گردد٢ھاي مربوطھ در جدول  ھزینھ

  .ھا وجود ندارد چنانچھ مكان طرح استیجاري باشد، این ھزینھ: تذكر

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ ششم پرسش

متقاضي محترم، در تكمیل این قسمت باید نخست وضعیت :  برآورد ساختمانھاي مورد نیاز-٣    
شود پس از مطالعھ پیوست  رح را از نظر ساختمانھاي مورد نیاز بررسي نمائید، لذا پیشنھاد ميط

  .اقدام بھ تكمیل جداول مربوطھ نمائید) ھاي ساختماني ھزینھ(چھار 



توان بھ دو بخش فضاي تولید و پشتیباني تولید  ساختمانھاي مورد نیاز ھر واحد تولیدي را مي    
ھاي خاصي دارند كھ با توجھ بھ شرایط محیطي و فرایند تولید تعیین  ویژگيھر كدام . تقسیم كرد

  .شود  مي

ھاي ساخت سولھ،  ، باید دقت شود كھ ھزینھ٣مطابق با اطلاعات خواستھ شده در جدول     
  .دقیق باشد… انبارھا، ساختمانھاي اداري و 

 طرح مشخص و از اضافھ بنا آلات و چیدماني آنھا، ساختمانھاي مطابق با نیاز ماشین: ١تذكر
 از كارشناسان مكانیك، عمران و صنایع، كمك بگیرید و در  شود لذا توصیھ مي. خودداري شود

  . مورد استعلام قیمت دقت نمائید

  .ھا ضروري مي باشد تھیھ نقشھ ساختمانھا و ارائھ آن جھت برآورد دقیق ھزینھ: ٢تذكر

ط مشخصات ساختمانھا ذكر شود و ھزینھ اجاره چنانچھ مكان طرح استیجاري است، فق: ٣تذكر
  .شود جزو ھزینھ سربار كارخانھ محسوب مي) ھمانگونھ كھ در بخش زمین طرح بیان شد(

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ ھفتم پرسش

شود بھ توضیحات ذیل توجھ كامل نموده و سپس جداول مربوطھ  متقاضي محترم، پیشنھاد مي    
  :را تكمیل نمائید

آلات و تجھیزات تولید، قید و بستھا براي كنترل، تثبیت  ھر فرایند تولید محصول بھ ماشین    
انتخاب نوع ماشین آلات با توجھ بھ نوع صنعت . كردن، آماده سازي براي فرایند و غیره نیاز دارد

  . گیرد و خصوصیات آن، تكنولوژي ساخت محصول و ظرفیت تولیدي انجام مي

% ١٠٠رسد و ضریب استفاده از ماشین ھمواره كمتر از  نمي% ١٠٠ني بھ كارایي ھیچ ماشی    
  .دلایل زیر عوامل اصلي تاثیر گذار در ضریب استفاده از ماشین است). درصد٨۵"معمولا(است 

 زمانھاي انتقال مواد -1     توفقھاي مربوط بھ خط تولید -5         
 سازي ماشین زمانھاي آماده -2     تبرنامھ نگھداري و تعمیرا -6          

 بارگذاري و تخلیھ ماشین زمانھاي -3     استفاده از ماشین پیوستگي  -7          
 ناخواستھ تاخیرھاي -4     طراحي ماشین -8          

استفاده از ماشین و میزان دسترسي بھ آلات لازم با توجھ بھ دو محدودیت ضریب  تعداد ماشین    
ھمچنین ھر ماشین . شود تعیین مي) ساعت براي یك شیفت كاري در طي سال٢٠٠٠ (       ماشین

براي انجام فرایند نیاز بھ یك سري ابزار و وسایل كمكي دارد تا قطعھ یا ماده را در شرایط 
  .مطلوب عملیات قرار دھد

  :ھا موثر است رعایت نكات زیر در كاستن ھزینھآلات و تجھیزات،  براي تھیھ ماشین

آلات و كشور سازنده با ذكر شرایط خاص  قیمتھاي پیشنھادي، چگونگي انتخاب فروشنده ماشین    
  .تحویل و نحوه پرداخت

  آلات مورد نظر اي و دلایل انتخاب ماشین تھیھ قیمتھاي فروش مقایسھ    



  ھاي مربوطھ ي مورد نیاز و ھزینھنحوه تھیھ قطعات یدكي براي دوره زمان    

  :با توجھ بھ موارد ذكر شده ممكن است یكي از انتخابھاي ذیل صورت پذیرد: توجھ

  )نو(آلات داخلي تھیھ ماشین    )نو(تھیھ ماشین آلات خارجي  )خارجي(آلات دستھ دوم  تھیھ ماشین

 ۴تعداد دستگاه، مطابق جدولآلات تولیدي با تعیین  پس از انجام مراحل فوق، برآورد ھزینھ ماشین
آلات و تجھیزات داخلي تنظیم   براي ماشین ۵آلات و تجھیزات خارجي و جدول  براي ماشین

  .شود مي

براي ماشین الات "خصوصا(آلات برآورد ھزینھ ھاي ذیل  علاوه بر تعیین ارزش ماشین    
  :ضروري است) خارجي

 بیمھ و ھزینھ ھاي بانكي -     بازرگاني سود-      و نقل حمل -    
   ھزینھ ھاي گمركي -     ترخیص -     نصب در كارخانھ -    

آلات مستقیم تولید، تجھیزات كمكي تولید نیز وجود دارند كھ در  علاوه بر تجھیزات و ماشین    
ھا، نگھداري و تعمیرات و قسمتھاي سرویس دھنده  آزمایشگاهھاي دریافت و ارسال،  انبارھا، محل

ھاي نگھداري كالا و  ھا، قفسھ مانند كمدھاي مختلف نگھداري ابزار و نقشھ. (بھ تولید وجود دارند
برآورد این تجھیزات نیز باید در جداول ذكر ). مواد، دستگاھھاي بازرسي و كنترل كیفي و غیره

  .شده انجام گیرد

آلات و تجھیزات خارجي ارائھ  آلات و تجھیزات، براي ماشین وه بر ارائھ لیست ماشینعلا: ١تذكر
فاكتور لازم است، تا كارشناس مربوطھ  آلات و تجھیزات داخلي ارائھ پیش پروفرما، و براي ماشین

  .گذاري داشتھ باشد یك تخمین واقعي از این بخش از سرمایھ

آلات یا تجھیزات   ماشین باید بعد از برآورد ماشینبرآورد قطعات یدكي لازم براي ھر: ٢تذكر
ھاي سربار تولید كھ در  و لیست آنھا در ھزینھ) براي تعیین سرمایھ در گردش(مشخص شود 

  .شود ارائھ گردد بخشھاي بعدي شرح داده مي

 آن   ھزینھ  جھت اخذ تكنولوژي  و آموزش نیروي انساني در صورت نیاز بھ دانش فني: ٣تذكر
  .آلات و تجھیزات تولیدي درج و قرارداد آن ارائھ گردد ل ماشیندرجدو

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ ھشتم پرسش

ھر واحد تولیدي نیاز بھ یك سري تاسیسات خاص براي كمك بھ امور تولیدي : برآورد تاسیسات
اي  عمومي ھم لازم است تا شرایط كاري واحد تولیدي را بر علاوه برآن یكسري تاسیسات. دارد

بھ این منظور با در نظر گرفتن نیازھاي طرح، انواع تاسیسات از قبیل آب، . كار مناسب نگاه دارد
ھواي فشرده، مخزن سوخت، گاز، دستگاھھاي اطفاء حریق، فاضلابھاي صنعتي و انساني، 

. ھاي ھریك تعیین مي شود فیلترھاي تصفیھ ھوا و سایر تاسیسات پشتیبان تولید مشخص و ھزینھ
  . درج نمائید۶ پس از مطالعھ موارد ذیل، جزئیات تاسیسات طرح را در جدوللطفاً

در بعضي واحد ھا قطع . برق اصلي ترین و مھم ترین نیاز ھر واحد تولیدي است: تاسیسات برق 
باید مشخص شود كھ . شدن حتي یك لحظھ جریان برق ممكن است خسارتھاي زیادي بھ بار آورد

ھاي مربوط بھ  ھزینھ) شبكھ برق، ژنراتور. (یقي تامین خواھد شدبرق مصرفي لازم از چھ طر



حق انشعاب، ھزینھ ترانس و توسعھ شبكھ، ھزینھ كابل كشي، ھزینھ تابلوھا، خرید و نصب 
  . بھ تفكیك ھر بخش چقدر است ژنراتورھاي اضطراري، روشنایي و سایر تجھیزات لازم

آلات و تجھیزات در ضریب  رفي ماشینبراي محاسبھ توان مصرفي، مجموع توان مص: تذكر
البتھ باید توجھ نمود كھ . شود ھمزماني ضرب شده و توان درخواستي براي انشعاب مشخص مي

ھا بعلت غلبھ بر اینرسي، توان بیشتري نیاز است، از اینرو باید توان  در آغاز روشن شدن دستگاه
  . باشد اندازي مصرفي در ضریبي مناسب ضرب كرد تا جوابگوي نیاز لحظھ راه

براي بسیاري از واحد ھاي تولیدي آب علاوه بر : تاسیسات آب و فاضلاب صنعتي و انساني
براي این منظور واحد . باشد مصرف بھداشتي و عمومي یكي از اقلام مھم موثر در فرایند تولید مي

لازم و مورد نظر باید سیاستھاي لازم در این زمینھ را روشن كند و برآوردي از تجھیزات 
این برآورد شامل مواردي چون . ھاي آن جھت تجھیز واحد بھ تاسیسات مزبور برآورد شود ھزینھ

گیري،  حق انشعاب میزان مصرف آب، ھزینھ احداث چاه، منبع ذخیره، دستگاه تصفیھ آب، سختي
 كشي، كانال ھاي انتقال فاضلاب و مواردي از این قبیل براي ھر زدایي، آب سردكن، لولھ یون

در مورد فاضلاب صنعتي، چنانچھ تولید با مصرف مواد . باشد بخش و براي كل كارخانھ مي
   شیمیائي ھمراه باشد، آثار آن بر محیط زیست مشخص شود و روشھاي فیلتر كردن و از بین بردن

  .ھمراه با برآورد ھزینھ ھر یك مشخص گردد

ھاي مختلف  در بعضي از فرایندھاي تولیدي یا بخش: تاسیسات گرمایش و سرمایش وتھویھ مطبوع
بر اساس نوع و شرایط كاري نیاز بھ سیستم تھویھ براي تخلیھ محل فرایند از وجود گاز، بخار، 

یا بھ واسطھ . دود، گرد و غبار و بوي نامطبوع بھ واسطھ خطرات و ضررھاي جاني وجود دارد
. باشد كردن گاز ھاي شیمیایي و گرد و غبار ميمسائل محیط زیستي نیاز بھ جمع آوري یا فیلتر 

در . ھا را نام برد ھاي اتاق رنگ ،آبكاري، عملیات حرارتي، دستشویي توان بخش براي نمونھ مي
شرایط كار طوري است كھ باید عاري ) Clean Room(ھاي تمیز اي از موارد نیز مانند اتاق پاره

واحد تولیدي در بخشھاي .  شرایط خاصي باشداز ھر نوع آلودگي باشد و دما و فشار باید در
مختلف فرایند تولید و براي مناسب نگھداشتن شرایط كاري در فصول مختلف سال نیاز بھ 

لازم است سیستم گرمایش و سرمایش مناسب ھربخش مانند . سرمایش و گرمایش دارند
جھیزات و تاسیسات  لولھ و كانال كشي ھاي لازم و سایر ت ، برج ھاي خنك كننده، موتورخانھ

  .شود گرمایشي و سرمایشي بر اساس نیاز واحد برآورد مي

ه ، بخار آب و nبسیار از فرایند ھاي تولیدي نیاز بھ ھواي فشر: تاسیسات بخار آب و ھواي فشرده
لذا صورت كاملي از دستگاھھاي . طلبد یا مواري از این قبیل دارند كھ تاسیسات خاص خود را مي

كشي و سایر موارد ضروري تھیھ    و ظرفیت و تعداد كمپرسورھا، سیستم لولھمورد نیاز، نوع
  . گردد

بستگي بھ مقدار مصرف سالانھ ( در این مورد منابع و نحوه تامین سوخت،: سیستم سوخت رساني
، مخازن مورد نیاز، لولھ كشي، )در مورد گاز شھري(حق انشعاب ) و نوع سوخت مصرفي

  .شود ھاي مربوطھ برآورد مي  بھ ھمراه ابعاد و ھزینھتجھیزات شبكھ توزیع سوخت

سوزي، گرما و  اي از فرایندھاي تولیدي توام با خطر آتش  پاره :سیستم اعلان و اطفاء حریق
نشاني چون اعلان حریق،  بر این اساس نیاز بھ اتخاذ تدابیر و تدارك تجھیزات آتش. انفجار است

نشاني سیستم ھاي اضطراري تخلیھ دود و گازھاي   آتشسیستم اتوماتیك اطفاء حریق ،كپسولھاي
ھا  نشاني، شیرفلكھ نشاني، مخزن آب مخصوص آتش ھاي آب مخصوص براي آتش كشي سمي، لولھ
این سیستم براساس نوع فرایند توسط . ھاي خاص و سایر اقلام لازم مورد نیاز واحد است و شیلنگ

  . گردد متخصصان فن طراحي و نصب مي



براي ارتباط بین بخش ھا و قسمتھاي مختلف با بیرون : ھاي ارتباطي و صوتي یا تصویري سیستم
ھاي ارتباطي،  از واحد ،مونیتور كردن خط تولید یا محوطھ، پیج افراد و غیره نیاز بھ ایجاد سیستم

   . صوتي یا تصویري است كھ متناسب با نیاز ھاي واحد تولیدي باشد
   
   

   

  : نامھ بانك نھم پرسشراھنماي صفحھ 

ھاي ابزار و تجھیزات آزمایشگاھي و كارگاھي آورده  در این صفحھ، اطلاعات مربوط بھ ھزینھ
ھاي مربوطھ  گردد، ھزینھ در مورد دانش فني چنانچھ از منابع داخلي و یا خارجي تھیھ مي. شود

ه نوع و چگونگي توضیحات تكمیلي دربار. مطابق قراردادھا و یا مستندات موجود آورده شود
  .تامین دانش فني در انتھاي صفحھ آورده شود

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ دھم پرسش

چنانچھ تمام چرخھ كلي جریان را بھ عنوان یك سیستم در نظر : نقل و ھاي حمل برآورد ھزینھ    
  :یدبگیرید، آن وقت باید جریانھاي زیر را كھ ارتباط متقابلي با یكدیگر دارند بررسي نمائ

 .انتقال تمام عناصر از كلیھ منابع عرضھ -     جریان مواد در داخل و اطراف كارخانھ -    
 فعالیتھاي لازم براي توزیع محصولات یا خدمات بھ كلیھ مشتریان -     

فوق، فواید زیادي مثل افزایش  سیستم مناسب و درست جریان مواد در ھریك از سھ بخش     
آلات كاھش زمان تولید،كاھش موجودي در  كارایي، ساده كردن انتقال مواد، استفاده بھتر از ماشین

ھاي مواد خام، استفاده بھتر از نیروي انساني و كم كردن رفت و آمدھاي  جریان تولید و موجودي
براي حركت مناسب و . دنبال داردمورد و بطور خلاصھ كاھش ھزینھ و افزایش كارایي را ب بي

شكل و قدرت این وسایط بستگي . اي است كھ این كار را انجام دھند بھنگام آنھا نیاز بھ وسایط نقلیھ
وسایل و تجھیزات انتقال مواد در داخل كارخانھ از تنوع و . بھ نوع فرایند و سرعت آن دارد

ھا و انواع پالت  تراك ھا، لیفت ھا، نقالھ یلاین تجھیزات مانند انواع جرثق. پیچیدگي برخوردار است
اي در انتخاب وسیلھ  و غیره ھستند كھ نوع قطعھ یا مواد و حجم و وزن آن عامل تعیین كننده

  . باشد مناسب براي انتقال بار مي

سیاست واحد تولیدي در نقل و انتقال مواد خام و محصول نھایي و ھمچنین پرسنل، در خارج از     
نقل اھمیت دارد و بر این اساس سیاست، خرید یا اجاره  و در نحوه تامین وسایط حملواحد نیز 

مشخصات . شود  تعیین مي بوس و انواع سواري یا موتورسیكلت وسایلي مانند كامیون و میني
  .گردد  درج مي١٠شوند، در جدول  اي كھ خریداري مي وسایط نقلیھ

 انتقال بار در داخل و خارج واحد نقش دارند و باید ھزینھ كلیھ تجھیزات و وسایطي كھ در: ١تذكر
 بھ ھمراه ھزینھ حمل، ھزینھ ھاي مربوط بھ نصب و راه اندازي و گمرك  خریداري شوند باید

  .در نظر گرفتھ شود) در صورت وجود(وسود بازرگاني و ھزینھ ھایي مانند اینھا 

 در فرم برآورد و در بخش ھزینھ ھاي مربوطھ اي ھزینھ در صورت انتخاب سیستم اجاره: ٢تذكر
  .آورده شود) متناسب با نوع ھزینھ(ھاي متفرقھ یا توزیع و فروش 



بانك ) مانند لیفتراك، چرثقیل(نقلي كھ در تولید نقش مستقیم دارد  و فقط جھت وسائط حمل: ٣تذكر
اسیسات توصیھ مي شود این اقلام در جدول ماشین آلات یا ت.(باشد حاضر بھ اعطاي تسھیلات مي

  )ذكر گردد

كارھاي خدماتي بخش مھمي از فعالیتھاي كارخانھ را : برآورد اثاثیھ و لوازم اداري و رفاھي    
ھاي مختلف آنھا  از این رو باید در ھنگام برآورد ھزینھ و امكان سنجي بھ جنبھ. دھند تشكیل مي
  .توجھ كرد

اي اداري براي انجام وظایف محولھ قسمتھ. واحدھاي اداري جزء جدانشدني واحد تولیدي است    
توان بھ میز و صندلي  از جملھ تجھیزات عمومي مي. نیاز بھ تجھیزات عمومي و تخصصي دارند

ھا، گاوصندوق و كمد ھاي  توان بھ میزھاي طراحي، كاردكس و فایل و تجھیزات تخصصي مي
  . اشاره كرد… خاص منظوره بایگاني و فاكس و رایانھ و چاپگر و 

ستھ بھ بزرگي واحد تولیدي بھ منظور تھیھ و ارائھ غذاي پرسنل نیاز بھ آشپزخانھ، سلف ب    
. اي نیاز دارند ھر كدام از مكانھاي فوق بھ تجھیزات ویژه. سرویس، بوفھ و آبدارخانھ وجود دارد
اي از تجھیزات و وسایل باید   بخشیدن بھ محیط كار پاره ھمچنین براي رفاه حال پرسنل و نظم

توان بھ رختكن، كمدھاي لباس، جعبھ ھاي كمكھاي اولیھ و تجھیزات  یھ شود كھ از جملھ آنھا ميتھ
  .گردد  درج مي ١١ در جدول  ھا برآورد اینگونھ ھزینھ. ورزشي اشاره كرد

در دوران اجراي طرح و : ھاي تاسیس برداري و ھزینھ ھاي قبل از بھره راھنماي برآورد ھزینھ    
ھایي  برداري آزمایشي، و بھ منظور انجام امور مختلف طرح، انجام ھزینھ رهاندازي و بھ راه

برداري تجاري  ھا، امكان اجراي طرح و بھره گونھ ھزینھ زیرا بدون انجام این. ناپذیر است اجتناب
ھاي قبل از  ھزینھ"بھ ) برداري تجاري  تا قبل از بھره(ھا  گونھ ھزینھ این. از آن ممكن نخواھد بود

  :شوند باشند كھ بھ طور عمده اقلام زیر را شامل مي موسوم مي" ھزینھ تاسیس" و  "برداري بھره

  :ھاي تاسیس شركت شامل ھزینھ 

  ھاي حقوقي مربوط بھ آن  ثبت سرمایھ و ھزینھ- 

  :برداري شامل ھاي قبل از بھره ھزینھ

        مسافرت و اقامت-      مطالعات و تحقیقات-     

  برداري آزمایشي اندازي و بھره  ھزینھ راه-     ديھاي اقتصا  بررسي- 

    ریزي  برنامھ-    طراحي تشكیلات و سیستمھاي اطلاعاتي -     

   ھاي مالي و بانكي مربوط بھ تسھیلات دریافتي از بانك  ھزینھ- 

   ھزینھ تحقیق و توسعھ یا پایلوت محصول قبل از تولید تجاري- 

  جع ذیربط ھزینھ ھاي تایید محصول از طرف مرا- 

 ارائھ ١٢باشد در جدول  ھاي ذكر شده كھ بیشتر آن در قالب حقوق و دستمزد پرسنل مي ھزینھ
  .گردد مي



ممكن است با تمام دقت بھ عمل آمده، بھ علت ): ١١ابتداي صفحھ (بیني نشده  ھاي پیش ھزینھ) ١٠
از .  مغایرت داشتھ باشدآمده بیني بعمل ھاي واقعي با پیش آید، ھزینھ شرایطي كھ در آینده پیش مي

نشده در نظر گرفتھ شود، تجربھ نشان داده  بیني ھاي پیش اینرو لازم است مبالغي بھ عنوان ھزینھ
ھاي باقي مانده ھر طرح تخمین مناسبي براي این منظور   درصد از ھزینھ١٠ الي ٧است كھ 

  .باشد مي

  برآورد سرمایھ در گردش مورد نیاز) ب

  :نامھ بانك پرسشراھنماي صفحھ یازدھم 

یكي از ) برداري خصوصا براي سال اول بھره(تعیین میزان و برآورد سرمایھ در گردش     
سرمایھ در گردش یك واحد تولیدي . شود ھاي طرح محسوب مي مھمترین قسمتھاي برآورد ھزینھ

گذاري ثابت،  برداري از سرمایھ بھرهعبارت است از مجموعھ امكانات لازم جھت بھ كارگیري و 
شود و در  بیني مي بھ منظور و حفظ تداوم و استمرار فعالیت تولیدي، كھ بھ صورت ناخالص پیش

  .گردد  منظور ١۴جدول 

تولید كھ در بخشھاي بعدي ذكر ھاي  براي محاسبھ سرمایھ در گردش پس از محاسبھ ھزینھ    
  :توان از موارد ذیل كمك گرفت گردد، مي مي

باشد و ممكن است صنایع  توجھ داشتھ باشید كھ توضیحات داده شده براي حالت عمومي مي    
از ضرایب متفاوتي براي محاسبھ … . خاصي با توجھ حجم بازار و سفارشي بودن یا نبودن كالا و

كننده اصلي  ھاي جاري، تعیین ه نمایند و در واقع سیاست حاكم در سرمایھسرمایھ در گردش استفاد
  .باشد گذاري در گردش مي میزان سرمایھ

با در نظر گرفتن میزان تولید و براي جلوگیري از : بندي مواد اولیھ اصلي و مواد كمكي و بستھ    
( ارش تا مرحلھ دریافت مواد وقفھ در جریان آن، منبع تھیھ و نحوه تامین مواد و فاصلھ زماني سف

و ھمچنین توجھ بھ صنعت مربوطھ، میزان مواد اولیھ ) كھ حدود دو تا چھار ماه طول خواھد كشید
  .شود بندي، محاسبھ و در سرمایھ در گردش منظور مي كمكي و بستھ

  و براي مواد خارجي مدت زمان، حدوداً براي مواد داخلي مدت زمان حدوداً دو ماه: توجھ    
  .شود چھار ماه بھ میزان مصرف سالیانھ در نظر گرفتھ مي

با در نظر گرفتن مراحل تولید، مدت زمان لازم براي : كالاي ساختھ شده و در جریان ساخت
شده و یا در جریان ساخت در  فروش كالا و نوع صنعت مربوطھ، معمولا مقداري محصول ساختھ

 صنایع این مسئلھ بررسي شده و نیز مدتي معین كارخانھ موجود خواھد بود، كھ در ھر مورد از
براي تامین منابع لازم بھ عنوان سرمایھ در ) حدود یك الي دوماه بستھ بھ نوع صنعت و بازار(

  .شود گردش منظور مي

آلات داخلي و خارجي و تجربیات گذشتھ، صنایع مشابھ   معمولاً با توجھ بھ نوع ماشین: لوازم یدكي
آلات و یا  وازم یدكي، درصدي ثابتي از كل سرمایھ گذاري لازم براي ماشیناز نظر دسترسي بھ ل

دھند كھ اطمیناني  براي مصرف مدت یك الي دو سال از منابع شركت بھ لوازم یدكي اختصاص مي
  .براي ادامھ فعالیت تولیدي شركت باشد



) د و یا نسیھنق(با بررسي نحوه فروش در بازار در مورد محصولات تولیدي مشابھ : مطالبات
باشد كھ باید معادل آن را   بھ صورت مطالبات مي ) الي دوماه حدود یك(معمولا مقداري از فروش 

  .در بخش سرمایھ در گردش منظور كرد

باشد  گذاري مي  درگردش جھت تخمین بخشي از سرمایھ از آنجا كھ برآورد سرمایھ: راھنمائي
  .از قیمت تمام شده استفاده نمائیدشود در این بخش، بجاي قیمت فروش  توصیھ مي

باستثناي (ھاي جاري شركت  علاوه بر موارد مذكور، براي پرداخت ھزینھ: گردان تنخواه    
معادل یك الي دو ماه بھ عنوان وجوه نقد در نظر گرفتھ شده و ) بندي ھاي مواد اولیھ و بستھ ھزینھ

  .شود در محاسبھ سرمایھ در گردش منظور 

كر است كھ سرمایھ در گردش سالھاي مختلف تولید با توجھ بھ افزایش تولید در لازم بھ ذ    
ھاي سالیانھ  كند و بستگي مستقیم بھ برنامھ تولید، برنامھ فروش و ھزینھ سالھاي مختلف فرق مي

  .دارد

سال درخواست تخصیص وام جھت (براي محاسبھ سرمایھ در گردش ابتدا سال مالي : تذكر
  .را مشخص و سپس اقدام بھ محاسبھ آن نمائید) سرمایھ در گردش

  :ھاي تولید ھزینھ

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ دوازدھم پرسش

  راھنماي برآورد مواد اولیھ و قطعات 

نحوه تامین،كیفیت مواد تامین شده و . باشند اي مي مواد اولیھ و قطعات از مھمترین اقلام ھزینھ    
  .د تولیدي استاي براي واح بھاي مواد، دغدغھ عمده

زیرا در طول یك روزكاري . وجود ضایعات در فرایند ھاي تولیدي اجتناب ناپذیر است    
تغییرات دماي محیط، گرم شدن قسمتھاي مختلف ماشین در اثر كار و استھلاك ابزار كار باعث 

دامنھ . دگردن ھا و تغییر مقدار میانگین از مقدار مورد نظر مي بیشتر شدن دامنھ تغییرات مشخصھ
این تغییرات و در نتیجھ . تغییرات زیاد بطور حتم ضایعاتي را در تولید بھ وجود خواھد آورد

ھاي كاري، نوع دستگاھھاي  مقادیر ضایعات بستگي بھ نوع و میزان پیچیدگي فرایند، تعداد ایستگاه
زم است تا برآوردي براي خرید لا. درگیر در فرایند،كیفیت مواد اولیھ و مواردي از این قبیل دارند

لازم بھ ذكر . از میزان ضایعات احتمالي بدست آید و میزان نیاز سالانھ مواد و قطعات اضافھ شود
توان بعضي از قطعات را بھ دلایل ذیل، از خارج واحد  گذاري مي است كھ جھت كاھش سرمایھ

  :تھیھ نمود

  .رد قطعات استاندارد كھ در بسیاري از محصولات كاربرد دا  ·    

  . قطعاتي كھ شركتھاي دیگر در ساخت آن تخصص دارند  ·    

 قطعاتي كھ شركتھاي دیگر آن را در حجم بسیار بالا و لذا با بھاي تمام شده كمتري تولید   ·    
  .كنند مي

  . قطعاتي كھ بھ فرایندھاي خاصي احتیاج دارند و در داخل موجود نیست  ·    



نامھ باید مواد مصرفي بھ تفكیك مواد اصلي، مواد كمكي و  سشبراي تكمیل این بخش از پر    
  . درج گردد١بندي مشخص شود و در جدول  بستھ

ظرفیت (بندي بایستي در حداكثر ظرفیت تولید  مقدار و ھزینھ مواد اولیھ و كمكي و بستھ: تذكر مھم
  .مشخص و درج گردد) اسمي

شده شامل سود بازرگاني، ھزینھ گمرك، ھا براي قطعات خارجي خریداري  سایر ھزینھ: ١تذكر
  .بیمھ و مانند آن در قیمتھا لحاظ شود

  .ھزینھ حمل مواد و قطعات باید در قیمتھا لحاظ شود: ٢تذكر

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ سیزدھم پرسش

  :ھاي نیروي انساني برآورد ھزینھ

وي كار مورد نیاز داشت  نیر ھاي نیروي انساني باید نخست برآوردي از جھت برآورد ھزینھ    
  : باید بھ دو سوال زیر بھ دقت پاسخ داده شود كھ براي آن

    مورد نیاز است؟ چھ تعداد كارگر، تكنیسین، متخصص و مدیر-١    

   چھ مھارتھائي باید داشتھ باشند؟-٢    

شناسائي شده و با توجھ بھ آن پس از مشخص شدن پاسخ سوالات بالا، نیروي مورد نیاز     
  .ھاي نیروي انساني مشخص شود ھزینھ

زیرا راھنماي مناسبي براي تجزیھ و تحلیل فني . پاسخ سوالات فوق در پیوست آورده شود: تذكر
  .باشد كارشناس مربوطھ مي

   :عوامل زیر در تعیین دستمزد نیروي انساني واحد تولیدي تقش موثري دارند

شود، باید براي  مي كھ بھ عنوان حقوق و مزایا یا پاداش بھ پرسنل داده ھ مستقیميعلاوه بر ھزین    
  .ھاي غیرمستقیم حقوق بھ موارد زیر توجھ كرد برآورد ھزینھ

  :پردازد شامل اي كھ كارفرما مي  سھم ھزینھ بیمھ -١    

ھ ھرسالھ توسط با درنظر گرفتن سقف حقوقي ك(سھم كارفرما براي تامین اجتماعي% ٢٣ -          
  )كند تامین اجتماعي اعلام مي

   سھم بیمھ ھاي تكمیلي -          

   ھزینھ حقوق یك ماه مرخصي پرسنل    

   ماه از حقوق پرسنل كارگري٢ ھزینھ پاداش آخر سال معادل  -٣    

   معادل یك ماه بھ عنوان ذخیره بازخرید -۴    



 ضرب شود تا حقوق سالانھ ١۶ھا، حقوق ماھانھ باید در عدد  بنابراین با احتساب این ھزینھ    
  .بدست آید

را نیز جھت ضرب ) حذف یك ماه مرخصي و بخشي از پاداش( توان ضریب كمتري  مي: تذكر
  .باشد  مي١۴در حقوق ماھانھ در نظر گرفت ولي در ھر صورت، حداقل ضریب مناسب 

  .گردد  انساني بھ تفكیك كادر تولیدي و اداري در جداول مربوطھ درج ميھاي نیروي ھزینھ

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ چھاردھم پرسش 

ھر تولیدي توام با صرف انرژي و سوخت است و بسیاري از :  ھزینھ ھاي سوخت و انرژي    
اع سوخت و ھاي مربوط بھ مصرف انو ھزینھ. تولیدات بھ مقادیر زیادي از آب ھم نیاز دارند

  .گردد  ارائھ  ٣انرژي و آب باید با توجھ بھ میزان دقیق مصرف آنھا در جدول 

آلات و تجھیزات   مصرفي باید بعد از مشخص شدن توان مصرفي ماشین براي برق: تذكر    
براي محاسبھ ( برقي، مصرف سالانھ آنھا با توجھ بھ زمان استفاده از ھر دستگاه محاسبھ شود 

  ).بھ تعداد روز كاري و تعداد شیفت كاري توجھ كامل نمودزمان باید 

  :ھزینھ استھلاك و تعمیر و نگھداري

 ھزینھ استھلاك طبق نرخھاي موجود در قانون مالیاتھاي مستقیم براي ھریك از داراییھاي ثابت     
  .گردد  بخش ھزینھ استھلاك منظور مي۴بر اساس ضریب تعیین شده محاسبھ و در جدول 

راي ھزینھ تعمیر و نگھداري نسبت بھ كل ارزش داراییھاي مربوطھ، درصدي را در نظر ب    
ھاي مختلف از صنایع و بخشھاي مختلف داراییھا متفاوت و  گیرند كھ این درصد در رشتھ مي

بخش ھزینھ تعمیر و  (۴باشد و در جدول   درصد مي٢- ۵معمولا در صنایع متعارف حدود 
  .گردد منظور مي) نگھداري

 بھ )در پرسشنامھ جدید جدول آن حذف شده است و نیازي بھ تكمیل آن نیست: (ھاي متفرقھ تولید ھزینھ    
ھاي  ھاي مستقیم نیروي انساني و مواد خام ،براي تولید محصول، ناچار باید ھزینھ غیر از ھزینھ

توان بھ چھار  يھاي متفرقھ معروف است، م ھا را كھ بھ ھزینھ این ھزینھ. دیگري نیز انجام شود
  .گردد  منظور مي ۴گروه زیر تقسیم نمود كھ در جدول

 ھاي سربار تولید ھزینھ  -1-4     ھاي سربار كارخانھ ھزینھ  -4-2    

 ھاي سربار پرسنل ھزینھ  -3-4     ھاي سیستم ارتباطي ھزینھ  -4-4    

آلات تولیدي براي انجام وظایف خود نیاز بھ  ماشینتجھیزات و : ھاي سربار تولید ھزینھ  -١-۴
ھاي صنعتي لازم، آب صابون و  توان بھ روغن ھا مي از جملھ این سرویس. ھایي دارند سرویس
آلات و تجھیزات تولیدي،  آلات، لوازم یدكي، بیمھ ماشین ھا ، ابزارآلات مصرفي ماشین خنك كننده
قطعات در خارج از كارخانھ باید انجام شود و ھائي كھ جھت انجام فرآوري بر روي  ھزینھ

ھاي سربار تولید  ھاي سالانھ این اقلام در بخش ھزینھ مواردي از این قبیل اشاره كرد، ھزینھ
  .آید مي

براي اینكھ كارخانھ یا واحد تولیدي بھ حیات خود ادامھ دھد، : ھاي سربار كارخانھ  ھزینھ  -٢-۴
توان بھ  ھا، مي از جملھ این ھزینھ. در تولید نقشي ندارند" تقیماشود كھ مس ھایي را متحمل مي ھزینھ



اي، نظافت، حفاظت از كارخانھ، تشریفات و  ھاي اداري و دفتري، بیمھ و عوارض كارخانھ ھزینھ
ھاي  ھا در بخش مربوط بھ ھزینھ این ھزینھ. ھا، دفع ضایعات، اجاره و غیره را نام برد ملاقات

  . ودش سربار كارخانھ ذكر مي

شود كھ بطور  ھایي مي براي رفاه حال پرسنل كارخانھ ھزینھ: ھاي سربار پرسنل  ھزینھ- ٣-۴
مانند ھزینھ ایاب و ذھاب پرسنل ،ھزینھ ماموریت و سفر، ھزینھ . مستقیم بھ تولید ارتباطي ندارد

سربار ھاي  ھا در بخش مربوط بھ ھزینھ این ھزینھ. آبدارخانھ و آشپزخانھ، غذا و موارد مشابھ
  .شود پرسنل ذكر مي

براي ایجاد بستر مناسب ارتباطي و اطلاعاتي در ھر :  ھزینھ ھاي سیستمھاي ارتباطي - ۴-۴
ھاي سیستم  باشد كھ در بخش ھزینھ مي… ھائي از قبیل تلفن، اینترنت و  كارخانھ نیاز بھ ھزینھ
   .گردد ارتباطي منظور مي

ھ جھت تبلیغات، بازاریابي، سفر، حمل محصولات، ھائي ك ھزینھ: ھاي توزیع و فروش ھزینھ    
با فروش و توزیع در ارتباط " كھ مستقیما… خدمات بعد از فروش، كارآموزي فروشندگان و 

  .گردد  درج مي۵باشند در جدول  مي

از فروش % ٢ھا را دارند  یك تخمین ساده براي طرحھائي كھ بھ نوعي اینگونھ ھزینھ: تذكر    
ھا نباشد در ھمان جدول   ھزینھ رتي كھ طرح بھ لحاظ ماھیت نیازمند بھ اینگونھباشد و در صو مي

  .در قسمت مربوطھ توضیح مناسب درج گردد

بیني نشده ثابت ذكر گردید  ھاي پیش ھمانگونھ كھ در قسمت ھزینھ: بیني نشده تولید ھاي پیش ھزینھ
ھاي تولید در این  رصدي از ھزینھبیني كرد د ھا را پیش توان برخي از ھزینھ بھ دلایلي كھ نمي
  .گردد منظور مي۶ھا در جدول این بخش از ھزینھ. شود بخش دیده مي

ھاي تولید بجز ھزینھ استھلاك،   درصد از برآورد ھزینھ١٠براي تخمین این قسمت حدود : تذكر
  .باشد رقم مناسبي مي

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ پانزدھم پرسش

ھت رسیدن بھ تولید نھائي باید با توجھ بھ افزایش گرفتن سھم بازار براي ج: بیني برنامھ تولید پیش
ھاي  بیني محصول تولیدي، افزایش توانمندي مالي و افزایش توانمندي تكنولوژي بر اساس پیش

  .بیني برنامھ تولید ارائھ شود بازار انجام گرفتھ و شرح آن در جدول پیش

ورد باشد لازم است بھ تفكیك تولیدات این برنامھ چنانچھ محصول تولیدي بیش از یك م: تذكر
  .مشخص شده و میزان تولید ھریك بھ تفكیك ذكر گردد و در جدول مربوطھ منظور گردد

با توجھ بھ برنامھ تولید و سیاستھاي فروش، برنامھ فروش مشخص و شرح آن : بیني فروش پیش
  .گردد در جدول ارائھ مي

چنانچھ محصول تولیدي بیش از یك مورد باشد لازم است بھ تفكیك تولیدات این برنامھ : ١تذكر
  .مشخص شده و میزان فروش و ارزش فروش ھریك بھ تفكیك در جدول مربوطھ ذكر گردد

در نظر گرفتھ شود، چون عمدتا بنگاھھاي تولیدي اقدام قیمتھا با توجھ بھ سیاست فروش : ٢تذكر
  .فروشي باید مد نظر باشد نمایند، لذا قیمت عمده بھ فروش عمده مي



ھمانگونھ كھ در ابتداي جزوه نیز شرح داده شد، قیمتھا باید كاملا رقابتي و كارشناسانھ : ٣تذكر 
  .باشد تا از ھرگونھ مخاطره احتمالي جلوگیري شود

  :صفحھ شانزدھم ھیجدھم بانكراھنماي 

بیني تولید و سیاستھاي فروش، برنامھ   و پیش با توجھ بھ اطلاعات: بیني فروش صادراتي پیش    
  .گردد فروش صادراتي مشخص و شرح آن در جدول مربوطھ ارائھ مي

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ ھفدھم پرسش

 طرح از نظر امكانات تولید مشخص پس از آنكھ وضعیت: بندي عملیات اجرائي طرح  زمان    
ھاي  باشد، تا مطابق آن تخصیص منابع مالي و انجام ھزینھ بندي مي شد، نیاز بھ یك برنامھ زمان

از اینرو باید گامھاي اصلي و زمان برداشتن ھر گام جھت نیل بھ ھدف . مربوطھ مشخص شود
اصلي یك طرح بھ شرح ذیل برخي از فعالیتھاي . اندازي تجاري مشخص شود نھائي، یعني راه

باشد كھ ممكن است براي طرحھاي گوناگون بعضي از عناوین حذف و تعدادي دیگر افزوده  مي
  :شود

   انعقاد قرارداد انتقال تكنولوژي-     عملیات ساختماني و محوطھ سازي- 

   خرید دستگاھھاي تاسیساتي-     اجراي تاسیسات الكتریكي و مكانیكي-    

  اندازي تجاري  راه-   اندازي آزمایشي  راه-    اولیھ تھیھ مواد-    

    آلات و تجھیزات تولیدي ساخت خارج خرید ماشین •

  آلات و تجھیزات تولیدي ساخت داخل  خرید ماشین-    

  .گذاري شود بیني مشخص و در جدول علامت و مواردي از این قبیل كھ باید طبق پیش    

برداري، برخي از فعالیتھا بطور  زمان قبل از بھرهتوان جھت كاھش  با كمي دقت مي: ١تذكر
  .موازي انجام شود

بندي جھت كاھش اشتباه تخمین، برخي از ملاحظات مانند عدم  ریزي زمان در برنامھ: ٢تذكر
  .دسترسي بھ موقع منابع مالي و تاخیر در دریافت سفارشات مد نظر قرار گیرد

  :نامھ بانك راھنماي صفحھ شانزدھم پرسش

متقاضي محترم لطفاً عناوین مدارك درخواست شده در این صفحھ را بھ دقت مطالعھ نموده و     
  .پس از تھیھ نمودن مدارك كپي آنھا را ضمیمھ نمائید

باشد و در صورتي كھ موفق بھ تھیھ آنھا نشوید،   مجوزھاي خواستھ شده در این بخش ضروري مي تھیھ: تذكر
  .باشد طرح قابل بررسي در بانك نمي

 بررسي فني طرح بھ موارد زیر نیز  متقاضي محترم لطفا پس از تكمیل پرسشنامھ بانك، جھت
پاسخ دھید، لازم بھ ذكر است كھ شفافیت ھرچھ بیشتر پاسخھا بھ تسریع و تایید طرح كمك شایاني 

   :نماید مي



   سابقھ تكنولوژي و محصول مورد نظر در كشور و جھان چگونھ است، شرح دھید؟ .١
   خذ تكنولوژي را توضیح دھید؟روش ا .٢
فرآیندھا و فعالیتھاي بخشھاي مختلف تولیدي را شرح دھید و نحوه ارتباط آنھا را با  .٣

   )بصورت بلوك دیاگرام و توصیف. (یكدیگر بیان نمائید
از ابتدا تا مرحلھ فعلي تقاضاي . (فعالیتھاي انجام شده مرتبط با طرح را بیان كنید .۴

   )تسھیلات

   
 رمحصول و بازا :١پیوست 

 :تشریح محصول

 (خصوصیات فیزیكي، مكانیكي، شیمیایي، عمومي و ظاھري:(شامل تشریح مشخصات ظاھري محصول (1

 :شامل توصیف مشخصات فني محصول (2

 یا مشخص كردن اجزاء تشكیل دھنده آن) نقشھ ھاي فني(دھنده محصول  نقشھ اجزا تشكیل  (2-1

 كننده محصول یا دیگر توضیحات مشخص) انفجاري(و نقشھ گسترده اژ كاملنقشھ مركب مونت (2-2

 تشكیل دھنده آن عكس از محصول و قطعات (2-3

  لیست قطعات (2-4

 بھ ساخت یا خرید قطعات تشكیل دھنده محصول تقسیم بندي ھاي مربوط (2-5

 .محصول از قبیل اطلاعات ابعادي و غیره  ھاي فني سایر ویژگي (2-6

 توصیف موارد كاربرد محصول (3

 (.توانند جایگزین محصول مورد نظر شوند محصولاتي كھ مي) تشریح جانشین ھاي محصول (4

 (محصولاتي كھ بھ ھمراه محصول باید استفاده شوند) تشریح مكمل ھاي محصول (5

 : ذكر بھاي محصول شامل (6

 المللي چگونھ و در سطح بین) داخلي(طح بازار مورد نظر سالھاي گذشتھ در س بھاي عمده فروشي و روند قیمت در ·   
 بوده است؟

المللي  و در سطح بین) داخلي(سالھاي گذشتھ در سطح بازار مورد نظر  بھاي خرده فروشي و روند قیمت در ·    
 بوده است؟ چگونھ

  رقیب و برتري ھاي محصول تولیدي شناخت بازار و محصولات

 كساني ھستند؟  چھمشتریان این محصول (1-1

 اند؟ كجا واقع مشتریان مورد نظر در (1-2



در  محصول كدامند و چھ ویژگیھایي دارند و ویژگي محصول شما در رقابت با آنھا تولیدكنندگان فعلي این (1-3
 چیست؟

 سازند و چقدر متخصص دارند؟ این محصول را مي) داخلي- خارجي بھ تفكیك(چند شركت  (1-4

 (رو بھ رشد یا از رده خارج شدن(چقدر است و مصرف آینده چگونھ است؟ وردي محصولطول عمر برآ (1-5

خرید و فروش موثر  سیستم توزیع محصول یافتن عواملي كھ مانع(خرند؟ محصول شما را از كجا مي مشتریان (1-6   
 (محصول شوند

  (Market Analysis)  تحلیل بازار  و تجزیھ

مقدار بازار  تواند براي شناسایي ،تشریح و تعیین تجزیھ و تحلیل اطلاعاتي است كھ مي در این مرحلھ ھدف ،جستجو و
 .استفاده شود

 :شامل موارد زیر است تجزیھ و تحلیل بازار عموما

توزیع و  نقل، كانالھاي و بازار منطقھ، روشھاي حمل و نقل، نرخھاي موجود حمل تشریح مختصر بازار، شامل (1
 تجارت عمومي

 محصول گذشتھ تقاضا شامل تعیین مقدار و ارزش مصرف و شناسائي مشتریان عمده تحلیل حال و و تجزیھ (2

موقعیت رقابت  ، اطلاعاتي كھ در تعیین)وارداتي و داخلي( گذشتھ عرضھ شامل منابع  تحلیل حال و و تجزیھ (3
 (زاررقبا در با قیمت فروش، كیفیت و عملكرد: مانند(محصول كمك خواھد كرد 

 محصول و سھم محصول تولیدي پروژه برآورد آینده تقاضا براي (4

 بازار باتوجھ بھ تقاضا، عرضھ، موقعیت رقابت و برنامھ بازاریابي پروژه برآورد سھم پروژه از (5
   قانون بودجھ كشور٣پیرامون اعطاي تسھیلات بند ج تبصره  موارد قابل توجھ: ٢پیوست 
نامھ اجرایي  مصوبھ مجلس شوراي اسلامي و آیین, طبق قانون بودجھ سالانھ كشور: وام عطايشرایط عمومي ا) الف

  .باشد ت دولت رسیده است مي   آن كھ بھ تصویب ھیأ

  :شرایط اختصاصي اعطاي وام) ب

گاھھا دانش ھاي نو و پیشرفتھ و اشتغال متخصصین فارغ التحصیل ممتاز با تكنولوژي دھي بھ مشاغل بر اساس اولویت
 در این طرحھا

  :اولویتھا •

زایي نیروھاي متخصص بیشتر  نقش محوري دارد و اشتغال طرحھایي كھ نیروي انساني متخصص در آنھا .1
  .است

  :بین بخشي ھاي تكنولوژیكي پروژه .2

بوده و نیاز  ھا یا سازمانھاي مختلف مرتبط گستردگي حوزه كاربرد آنھا بھ وزارتخانھ طرحھایي كھ بھ علت: توضیح
شود قرار  بھ یك وزارتخانھ یا سازمان خاص مربوط مي كشور نیز میباشند، در اولویت بالاتري نسبت بھ طرحھایي كھ



  .دارد ...ھاي گازي كھ كاربردھاي مختلفي در نیروگاه، ھواپیما، كشتي و توربین مثل. دارند

مواد جدید و خاص و  ,بیوتكنولوژي,  افزارمثل نرم(ھاي جدید و نو  برگیرنده تكنولوژي مشاغلي كھ در .3
 .باشند...) مخابرات و 

محصولات  تولید انواع, ھا و داروھا بھ روش بیوتكنولوژي تولید اسانس, تخصصي مشاغلي ھمچون نرم افزارھاي
  .باشند مي از این دست... تولید كربن فعال و , ھا بوسیلھ كامپوزیت

  .باشند اقتصادي و تكنولوژیكي دیگر مشاغل مي - ي فنيھا مفقوده زنجیره مشاغلي كھ حلقھ .4

از  ایجاد آزمایشگاھي خاص باشد كھ نیاز یك تكنولوژي و بسیاري, یك تكنولوژي ممكن است حلقھ مفقوده: توضیح
  .مشاغل جدید در كشور نیز گردد ه باعث ایجادمشاغل را برطرف كرده و از طرفي با قابلیت بوجود آمد

 .كنند بھ مباحث زیست محیطي كمك مي وژیكي كھطرحھاي تكنول .5

  مراكز آلاینده ھاي پیشرفتھ باشند كھ با ھدف كاھش آلودگي در ھایي با تكنولوژي پروژه این طرحھا ممكن است: توضیح
 .ھاي در بھسازي محیط زیست مفید ھستند بوسیلھ تكنولوژي ھایي كھ شوند و یا طرح محیط زیست بكار گرفتھ مي

  ھاي جدید موفق بالاخص در حوزه تكنولوژي ھاي كار بنگاهتوسعھ  .6

تاكنون  فعالیت داشتھ باشند كھ... شیمي و, بیوتكنولوژي, ھاي نرم افزار در زمینھ این بنگاھھا ممكن است: توضیح
 توسعھ توانند كار خود را ھاي مالي جدید مي كمك اند و با دریافت ھاي خوبي در زمینھ كاري خود بدست آورده موفقیت
 .دھند

برداري  بھ بھره توانند ھاي جدید بوده و با اعطاي وام مي الامكان در حوزه تكنولوژي حتي طرحھاي نیمھ تمام كھ .7
 .برسند
ھمچون نوع و چگونگي (آنھا صورت گرفتھ است و اطلاعات آنھا  تنھا طرحھایي كھ مطالعات لازم روي •

, زایي ظرفیت، اشتغال, كننده مشخصات درخواست, منابع مالي, گذاري ثابت و در گردش لازم سرمایھ ,شغل
  .قابل بررسي است, باشند بوده و آماده اجرا مي كامل...) اندازي و زمان لازم براي راه

 آوري جھت اعطاي وام و جھت ناتمام نماندن بھ دفتر ھمكاریھاي فن بھ علت محدود بودن اعتبار تخصیص یافتھ •
ھاي لازم تصویب شده و  بررسي تنھا تعداد محدودي طرح پس از, گیرد تعلق ميطرحھایي كھ وام بھ آنھا 

  در كمترین زمان صورت خواھد پذیرفت حمایت كامل براي بھ انجام رسیدن آنھا
•  

 ساختماني ھاي ھزینھ: ٣پیوست 
  :مشخصات بنا

  .شود، بطور مختصر تشریح گردد برآورد مساحت مي بنا یا ساختماني كھ: شرح بنا

 .اینكھ اسكلت فلزي یا بتون آرمھ یا غیره، مشخص گردد نوع بنا اعم از: نوع بنا

 .شده، بر حسب مترمربع ذكر گردد مساحت لازم برآورد: مساحت

 .شود مي ذكر)  ریالھزار(لازم براي واحد بناي ساختمان مزبور، برحسب واحد پول ھزینھ: ھزینھ واحد مساحت بنا



  .شود براي ساخت بناي مورد نظر برحسب ھزار ریال آورده مي كل ھزینھ لازم: ھزینھ كل بنا
  قسمت ھاي تولید برآورد فضاي مورد نیاز

واحد  مختلف تولید از جملھ كارگاھھا و آزمایشگاھھاي تولیدي است و برحسب نوع این فضا در برگیرنده قسمتھاي
مساحت و نوع   ،تولیدي و روش تولید انتخاب شده تولید، میزان و نوع ماشین آلات مستقر در ھر بخشتولیدي ، نرخ 
منطبق با نیازھاي خاص فرایند  ھاي تولیدي باید ابعاد و ارتفاع ساختمان ھمچنین در این بخش. شود مي بناي آن تعیین

 .تولید و حمل و نقل باشد

  :این بخش عبارتند ازبناھاي  اي از ملاحظات مربوط بھ پاره

 ( Clean Rooms)اتاقھاي تمیز ·    و ستونھاي مقاوم براي جرثقیل سقفي سقفھاي بلند ·

 تولید زیر سازي خاص براي تجھیزات سنگین ·  ساختمانھاي چند طبقھ براي استفاده از نیروي جاذبھ در حمل و نقل ·

 دیوار ھاي ضد آتش و انفجار ·      ضربھ و ضد ارتعاش براي پروسھ ھاي خاص حفاظھاي ضد ·

 خدمات برق فشار قوي ·  مقاوم براي نگھداري وسایل حمل و نقل بالاسري و سیستم انبار ستونھاي ·

 دیوارھاي ضد صدا · .با توجھ منطقھ، از نقطھ نظر ریزش باران،برف،فشار باد و غیره نوع ساختمان و ابعاد سالن ·

یا امثال  ھاي دیگر، خطر انفجار ر و صدا، دود یا موارد مشابھ، بخش براي بخشبودن س سایر ملاحظات از قبیل مزاحم
 .واحدھا شود اي از ملاحظات در ساختمان آن در یك بخش نیز ممكن است سبب پاره

  :قسمت اداري و سرویس ھا برآورد فضاي مورد نیاز

ساختماني خاصي را  ممكن است نیاز   ھر كدامشود كھ نظر تنوع حیطھ وسیعي را شامل مي قسمتھاي پشتیباني تولید از
شده است كھ ممكن است در یك واحد تولیدي وجود داشتھ  طلب كند در زیر قسمتھاي مختلفي از بخشھاي سرویس آورده

نیاز ھاي پشتیباني  واحد نیاز ھاي خاصي دارد و ممكن است شامل قسمتي از موارد زیر شود یا بدیھي است ھر. باشد
 :اي از قسمتھاي اداري و سرویس كھ نیاز بھ براورد فضا دارند نمونھ ،اشتھ باشد كھ باید بھ آن توجھ شودخاصي لازم د

   مھندسي تولید -5  پرسنل -4   مالي -3 بازار یابي -2 مدیریت -1

 خدمات تولیدي -8 سرویسھا -7  ساخت مراكز سرویسھاي  -6

در جاي مناسب تا  عات بھ كارخانھ و انبار كردن موقت آنھا ،قراردادنآوردن تمام مواد و قط كلیھ فعالیت ھاي مربوط بھ
 :زمان انتقال نھایي بھ محل اصلي شامل

   v  مواد و قطعات از وسایل حمل و نقل محل تخلیھ 

   v      بازكردن محمولھ ھا   

   v    شناسایي ومرتب كردن 

   v     كنترل محمولھ با بارنامھ و ثبت اطلاعات  
  



   v     فرستادن مواد بھ محل اصلي     

 :داشتھ باشد تواند قسمتھاي زیر را زیر نظر كنترل كیفي یا بازرسي قرار دارد و مي تحت مسئولیت دریافت نبوده و

 بازرسي ،انبار موقت موادي كھ در انتظار بازرسي و محوطھ ھاي انبار ارسال -      

 .انبار موقت اقلام بازرسي شده كھ باید بھ محل اصلي تحویل داده شوند -      

براي  در طراحي باید فضایي. بندي و بارگیري محصولات براي تامین سفارشات است شامل جابجایي بستھ: ارسال
 .بستھ بندي و آنھایي كھ منتظر بستھ بندي ھستند در نظر گرفت

اي  ھركدام شرح وظیفھ براي تعیین فضاي ھر انبار بھتر است براي. تواند باشد انبارھاي زیر مي انبارھا شامل: انبارھا
  .نوشتھ شود

  انبار دریافت و ارسال•

   انبار مواد اولیھ•

 انبار محصول نھایي•

  انبار متفرقھ•

 انبار لوازم یدكي و مواد مصرفي•

  محصول در جریان ساخت و قطعات نیم ساختھ•

  ضایعات و دورریزھاانبار•

  (دوباره كاري(انبار برگشتي ھا•

 انبار تجھیزات انتقال مواد•

  اتاق ابزار•
  (.لازم است كھ یك محل مخصوص در محل تولید براي نظارت در نظر گرفتھ شود) دفتر نظارت بر تولید

 .شود مي افي ساختمانھاساختمانھا نسبت بھ ھم، اقدام بھ تھیھ نقشھ ھاي توپوگر بعد از تعیین موقعیت
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



   
   
   
   
   
   

 ردیف عنوان مدرك    
 1     شناسنامھ سھامداران كپي    

 2     مدرك تحصیلي سھامداران كپي    

 3     رزومھ فعالیتھاي شخصي سھامداران كپي    

 4     التحصیل ممتازي سھامداران فارغ مدرك    

 5     اطلاعات واردات و صادرات    
 6     استعلام تعداد واحدھاي فعال و تولید سالیانھ آنھا    
 7     استعلام تعداد واحدھاي داراي جواز تاسیس و ظرفیت اسمي آنھا    

 8      استعلام میزان نیاز    

 9     و تجھیزات و تاسیسات طرح آلات قرارداد ماشین/ فاكتور پیش/آلات یا فاكتور ماشین پروفرماي   

 10      ھاي ساختماني مطابق نقشھ ساختماني استعلام ھزینھ    

 11      استعلام قیمت مواد اولیھ و قطعات    
 12      استعلام قیمت فروش    
 13     تائیدیھ محصول    
 14     قرارداد انتقال تكنولوژي    
 15         تأسیس شركت آگھي    

 16                                              روزنامھ رسمي أگھي    

 17                                                        پروانھ تأسیس    

 18                                                      نمودار سازماني    

 19     اسناد مالكیت یا سند اجاره محل طرح    

 20      حسابھاي ویژه و ترازنامھ شركت تراز    

 21      زیست سازمان حفاظت محیط مجوز    

 22                                                    بازرگاني كارت    

  23     ھاي ساختماني و تأسیساتي طرح ساختمان یا نقشھ مجوز    

 24     برق و آب مجوز    

  
   

   


